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1. Загальні положення
Дипломні роботи є випускними кваліфікаційними роботами молодших спеціалістів спеціальності «Декоративно-прикладне мистецтво» виконуються на завершальному етапі навчання студентів, який передбачає:

· систематизацію, закріплення, розширення теоретичних і практичних знань із спеціальності та застосування їх під час вирішення конкретних задач діяльності;

· розвиток навичок самостійної роботи й оволодіння методиками, що пов’язані з виконанням виробничих функцій та типових задач діяльності, що визначені в освітньо-кваліфікаційній характеристиці.
Задача випускної кваліфікаційної роботи – продемонструвати ступінь засвоєння теоретичних та практичних розділів професійних дисциплін на практиці в професійних умовах або наближених до них. Зміст завдань дипломної роботи повинен включати дисципліни нормативної частини ОПП:

	1. Історія декоративно-прикладного мистецтва 

	2. Основи композиції, композиція

	3. Креслення і перспектива 

	4. Технологія і матеріалознавство

	5. Економічна теорія

	6. Безпека життєдіяльності

	7. Основи екології

	8. Охорона праці 

	9. Профмайстерність  


Завдання на дипломну роботу має відображати систему компетенцій, виробничі функції та типові задачі діяльності, що визначені в освітньо-кваліфікаційній характеристиці. Завдання та тематика дипломних робіт повинні бути своєчасно доведені до студентів.
2. Зміст та тематика дипломних робіт

Дипломна робота передбачає проведення аналізу традицій, сучасних тенденцій та актуального стану відповідного виду декоративно-прикладного мистецтва і складається з трьох частин:
І. Графічний проект – зображення виробу (комплекту виробів), виконане графічними засобами, доповнене необхідними кресленнями, моделями, макетами.

Запроектований об’єкт предмета діяльності повинен відповідати мистецьким, функціональним та  екологічним вимогам, що є актуальними для даного виду декоративно-вжиткового мистецтва.

ІІ. Кваліфікаційна робота, виконана у матеріалах та за технологіями даного виду декоративно-прикладного мистецтва.

ІІІ. Пояснювальна записка до дипломної роботи, в якій обґрунтовується актуальність роботи, її мистецький і ужитковий зміст; описується послідовність роботи над проектом; послідовність виконання роботи у матеріалі включно з технологічним процесом та його особливостями; подається відповідний ілюстративний матеріал.
Тематика дипломних робіт визначається коледжем до початку навчального року. Вона повинна бути безпосередньо пов’язаною з узагальненим об’єктом діяльності фахівця. Редакція назв тем дипломних робіт має бути конкретною і містити процедуру діяльності та продукт, що має бути отриманий.

Теми дипломних робіт повинні відповідати сучасним вимогам науки і техніки, вміщувати основні питання, з якими спеціалісти будуть зустрічатися на виробництві. За ступенем складності теми мають відповідати обсягу теоретичних знань і практичних навичок, одержаних студентами під час навчання.

Назва теми повинна бути однаковою в наказі директора про закріплення тем і керівників за студентами, завданні на атестаційну роботу, титульному аркуші, кресленнях, документах ДЕК та в додатку до диплома. У назві ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ, яка зазначається у бланку завдання, наказі про закріплення теми, протоколі ДЕК, заліковій книжці студента та в додатку до диплома не дозволяється використовувати скорочення (абревіатури), окрім загальноприйнятих.

Студенту надається право обрати тему дипломної роботи, або запропонувати свою з обґрунтуванням доцільності її розробки. Вибір теми дипломної роботи здійснюється за заявою студента у довільній формі на ім’я голови випускової циклові комісії та узгодженою з керівником роботи.

Закріплення за студентами тем дипломних робіт (з визначенням керівника і терміну виконання) оформляється наказом директора навчального закладу до початку переддипломної практики. Тематика розглядається та ухвалюється на засіданні випускової циклової комісії. Корекція або зміна теми ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ допускається як виняток після проходження студентом переддипломної практики та захисту звіту за її результатами, упродовж одного тижня, а юридично закріплення за студентом теми дипломної роботи та призначення керівника здійснюється наказом по коледжу протягом двох тижнів.


Після затвердження тем керівники дипломної роботи розробляють індивідуальні завдання для кожного студента. Обсяг його має відповідати часу, що відводиться на дипломне проектування.
В індивідуальних завданнях на дипломні проекти передбачаються розрахунково-конструкторські питання, а також питання технології і механізації, економіки і організації виробництва, техніки безпеки, екології та безпеки життєдіяльності.
3. Оформлення дипломної роботи

Орієнтовний обсяг, з урахуванням викладеного в попередньому пункті, складає: пояснювальна записка – 30-50 сторінок; обов’язковий графічний (ілюстративний) матеріал – не менше 3 аркушів креслень (плакатів) формату А1;

Пояснювальна записка до дипломного проекту (текстова частина роботи) має у стислій та чіткій формі розкривати творчий задум проекту (роботи), містити аналіз сучасного стану проблеми, методів вирішення завдань роботи, обґрунтування їх оптимальності, методики та результати розрахунків; містити необхідні ілюстрації, ескізи, графіки, діаграми, таблиці, схеми, рисунки тощо. У ній мають бути відсутні загальновідомі положення, зайві описи, виведення складних формул тощо. Текст пояснювальної записки складається, як правило, державною мовою, оформлений грамотно і акуратно, надрукований з одного боку аркуша білого паперу формату А4 (210х297). Виконується дипломна робота на комп'ютері з використанням шрифту тестового редактора  MS Word Times New Roman, 14 розміру з міжрядковим інтервалом 1,5.

Текст друкують, залишаючи поля таких розмірів: ліве  – 25 мм, праве  – 11 мм, нижнє – 20 мм, верхнє – 20 мм.

Кожний розділ роботи починають з нової сторінки.

Усі сторінки вказаних елементів дипломної роботи підлягають нумерації на загальних підставах.

Нумерацію сторінок подають у правому верхньому куті, арабськими цифрами.
Приклади оформлення додатків, таблиць, схем, малюнків, розділів наведено у додатках 1 - 9 до цього положення.


Пояснювальна записка умовно поділяється на вступну частину, основну частину та додатки.

Вступна частина:

· титульний аркуш;
· завдання на ДР;

· відомість дипломної роботи;

· анотація українською та іноземною мовами; 

· зміст;

· перелік скорочень, умовних позначень, термінів;

· вступ. 

Основна частина:

- розділи, в яких описується послідовність роботи над проектом; послідовність виконання роботи у матеріалі включно з технологічним процесом та його особливостями. Зміст розділів має відповідати поставленим завданням на Дипломну роботу;

· кожний розділ має закінчуватися висновками;
· загальні висновки;

· список використаних джерел. 
Додатки. містять ілюстративний матеріал – таблиці, схеми, діаграми, рисунки, малюнки, графіки, фотографії.

Анотація обсягом до 0,5 сторінки державною та іноземною (яку вивчав студент) мовами повинен стисло відображати загальну характеристику та основний зміст роботи і містити:

· відомості про обсяг пояснювальної записки, кількість ілюстрацій, таблиць, креслень, додатків і бібліографічних найменувань за переліком посилань;

· мету проекту (роботи), використані методи та отримані результати (характеристика об’єкта проектування, нові якісні та кількісні показники тощо);

· рекомендації щодо використання;

· перелік ключових слів (не більше 20).


Вступ має відображати актуальність і новизну роботи та містити:

· обґрунтування  розробки; 

· обґрунтування основних рішень або напрямів досліджень;

· можливі галузі застосування результатів роботи.

· зазначається мета, завданн, описуються методи. 
 Обсяг вступу не повинен перевищувати 3-4  сторінок.


Основна частина пояснювальної записки складається з трьох розділів і має містити:

· розробку вимог до характеристик об’єкта проектування (розділ 1);

· вибір і обґрунтування оптимальності технічних рішень (розділ 1);

· техніко-економічне обґрунтування дипломної роботи, розрахунок економічного ефекту (розділ 2);

· пропозиції та заходи щодо забезпечення охорони праці, техніки безпеки, охорони довкілля (розділ 3);

· висновки за кожним розділом та загальні висновки щодо відповідності отриманих результатів завданню на дипломне проектування та поставленим вимогам, можливість впровадження або застосування результатів.

Форма викладу висновків може бути тезисна або за пунктами. Обсяг висновку після розділу не повинен перевищувати 0,5, а загальні висновки - 1-2-х  сторінок.

Список використаних джерел

Кожне джерело, що є у списку, має бути відображено у тексті роботи. Бібліографічний опис джерел складають відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи. Зокрема, ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання». Приклади оформлення бібліографічного опису у списку джерел, який наводять у дисертації, надані у «Бюлетені ВАК України», № 5, 2009 р. (стор. 26-30). 

Загальний обсяг джерел має складати не менше 30, з яких не більше 15% - електронні видання та посилання.
4. Організація та порядок дипломного проектування

Організаційний процес виконання дипломних робіт складається з таких етапів:

· підготовчого, який починається з вибору студентом теми та отримання індивідуального завдання від керівника щодо питань, які необхідно вирішити під час переддипломної практики за обраною темою (ознайомлення зі станом проблеми, збирання фактичних матеріалів, проведення необхідних спостережень, експериментів, досліджень тощо), передбачає опанування програми переддипломної практики і завершується складанням та захистом звіту про проходження її;

· основного, який починається одразу після захисту звіту про проходження практику й завершується орієнтовно за два тижні до захисту дипломних робіт на засіданні ДЕК. На цьому етапі атестаційна робота має бути повністю виконаною, перевіреною керівником та консультантами;

· підсумкового, який передбачає отримання відгуку керівника та рецензії. Виконані атестаційні роботи з відгуком керівника подаються студентами на випускову циклову комісію не пізніше ніж за один тиждень до дня захисту у ДЕК. Голова циклової комісії за результатами співбесіди зі студентом-випускником та ознайомленням з поданими матеріалами приймає рішення про допуск до захисту та ставить візу на титульному аркуші дипломної роботи студента. Рішення голови циклової комісії оформлюється відповідним протоколом засідання циклові комісії. 

5. Завдання на дипломну роботу 

Завдання на виконання дипломної роботи з урахуванням рекомендацій та вимог, наведених нижче, затверджується головою випускової циклової комісії і видається студенту-випускнику перед початком переддипломної практики.

У завданні зазначаються:

· тема дипломної роботи та наказ по коледжу, яким вона затверджена;

· термін подання студентом завершеної роботи, який встановлюється рішенням випускової циклової комісії з урахуванням часу, необхідного для отримання відгуку керівника, візи голови випускової циклової комісії про допуск до захисту, рецензії та подання секретарю ДЕК не пізніше ніж за тиждень до захисту;

· вихідні дані роботи. Зазначаються лише кількісні або (та) якісні показники (характеристики) об’єкта проектування, яким він повинен відповідати після розробки у певній дипломній роботі; умови, в яких повинен функціонувати об’єкт проектування. Залишати цей розділ завдання незаповненим або зазначати в ньому літературні джерела (окрім тих, де надається опис і характеристика конкретного об’єкта) неприпустимо;

· перелік завдань, які потрібно розробити. Зазначаються конкретні завдання з окремих частин дипломної роботи (основної, спеціальної, економічної, охорони праці та навколишнього середовища та інших (за необхідності)), послідовність та зміст яких визначають фактично програму дій студента та майбутню структуру дипломної роботи. Формулювання цих завдань для кожної частини роботи має бути в наказовому способі, тобто починатися зі слів: «Розробити...», «Обґрунтувати...», «Оптимізувати...», «Проаналізувати...», «Розрахувати...» тощо;
· перелік графічного (ілюстративного) матеріалу. Визначає креслення, діаграми, гістограми, рисунки, плакати тощо, які є обов’язковими для виконання у конкретній роботі. Кількість обов’язкових креслень (ілюстрацій) та їх формати визначає випускова циклова комісія з урахуванням вимог цього Положення;
· консультанти з окремих питань (або частин) дипломної роботи. Зазначаються назви питань (наприклад, із питань економічного обґрунтування роботи або просто з економічних питань, питань охорони праці, з технологічної частини, інших спеціальних питань) та вчене звання, прізвище, ініціали й посада консультанта з цих питань;
· дата видачі завдання;

· календарний план виконання дипломної роботи.


Завдання підписується керівником ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ, який несе відповідальність за реальність виконання та збалансованість його обсягу з часом, відведеним на виконання дипломної роботи, а також студентом, який своїм підписом засвідчує дату отримання завдання для виконання. Завдання є необхідною складовою роботи. Внесення до нього суттєвих змін допускається як виняток рішенням випускової циклової комісії на прохання керівника тільки протягом місяця від початку виконання дипломної роботи.


Розробляючи завдання на виконання дипломної роботи, треба враховувати виробничі завдання діяльності фахівців освітньо-кваліфікаційного рівня молодший спеціаліст.  

Дипломні роботи студенти виконують у навчальному закладі в кабінетах профмайстерності, в яких повинні бути креслярські пристрої, підручники, навчальні та методичні посібники, довідники тощо. На період дипломного проектування студенти можуть виконувати дипломні роботи на виробництві, де вони проходять переддипломну практику. На підприємствах для цієї роботи студентам виділяють місця.

У визначені строки студенти звітуються перед керівниками за виконану роботу.

Після закінчення роботи керівник підписує пояснювальну записку і креслення і разом із завданням і своїм письмовим висновком робота передається до навчально-виховного підрозділу. 
6. Керівництво, рецензування та консультування дипломних робіт 

Для керівництва студентами-випускниками, які мають підготувати роботи призначаються педагогічні працівники випускової циклової комісії, а також провідні спеціалісти у відповідній галузі з підприємств тощо. 

Для консультування з окремих питань дипломної роботи в коледжі призначаються консультанти (техніко-економічного обґрунтування прийнятих рішень та розрахунків економічного ефекту, питань екології, безпеки життєдіяльності та охорони праці тощо).

Список консультантів за поданням випускової циклової комісії затверджується директором коледжу.

Керівник дипломної роботи:

· розробляє теми дипломних робіт, подає їх до затвердження на засідання циклової комісії, а після оприлюднення тематики дає студентам необхідні пояснення за запропонованими темами;

· готує та видає студенту завдання на роботу у терміни, визначені цим Положенням; 

· видає рекомендації студенту щодо опрацювання необхідної літератури, нормативних і довідкових матеріалів, наукових видань тощо за темою дипломної роботи;

· контролює реалізацію календарного плану виконання роботи. У разі суттєвих порушень, які можуть призвести до зриву встановлених термінів надання дипломної роботи до ДЕК, інформує голову циклової комісії для вживання відповідних заходів, у тому числі й рішення про недопущення до захисту;

· здійснює загальне керівництво виконанням студентом ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ і несе відповідальність за наявність у роботі помилок системного характеру; у разі невиконання студентом його рекомендацій щодо виправлення таких помилок, вказує про це у відгуку; 

· використовує час, відведений на керівництво, для:

· систематичних (не менше одного разу на два тижні) співбесід, на яких студент інформує про стан виконання роботи, обговорюються можливі варіанти рішень, конкретизуються окремі пункти завдання тощо;

· консультацій студента з усіх питань, щодо виконання роботи;

· перевірки виконаної роботи (частинами або загалом);

· готує відгук із характеристикою діяльності студента під час виконання ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ і несе відповідальність за його об’єктивність;

· готує студента до захисту, організує (за необхідності) попередній захист;

· як правило, має бути присутнім на засіданні ДЕК під час захисту ДИПЛОМНИХ РОБІТ, керівником яких він є.

Відгук складається у довільній формі із зазначенням: 

· актуальності теми, в інтересах або на замовлення якої організації він виконаний (в рамках роботи циклової комісії, підприємства тощо);

· відповідності виконаної роботи виданому завданню;

· рівню розкриття окремих питань роботи та ступеня самостійності під час виконання роботи;

· рівня теоретичної та практичної підготовки, знання фахової літератури, підготовленості студента до прийняття сучасних рішень;

· умінь аналізувати необхідні літературні джерела, приймати обґрунтовані рішення, застосовувати сучасні технології тощо;

· відповідності якості підготовки студента вимогам освітньо-кваліфікаційної характеристики фахівця і можливості присвоєння йому відповідної кваліфікації;

· інші питання, які характеризують професійні якості студента.

Консультант дипломної роботи:

· складає графік консультацій із зазначенням часу і місця проведення їх, погоджує його з керівником ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ та доводить до відома дипломників;

· ставить, у межах його компетенції, завдання перед студентом, досягаючи чіткого розуміння шляхів вирішення їх;

· рекомендує методи вирішення питань, залишаючи за студентом право приймати остаточне рішення;

· інформує керівника ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ про стан виконання розділу, наполегливість та самостійність роботи студента над розділом, його ставлення до виконання рекомендацій та врахування зауважень консультанта;

· своєчасно перевіряє розділ і, за відсутності зауважень, підписує титульний аркуш пояснювальної записки та відповідний графічний (ілюстративний) матеріал. 

Рецензент дипломної роботи:

· на підставі направлення за підписом голови випускової циклові комісії, отримує від студента ДИПЛОМНУ РОБОТУ для рецензування;

· докладно ознайомлюється зі змістом дипломної роботи та графічним (ілюстративним) матеріалом, приділяє увагу рівню розробки, сучасності, обґрунтованості та раціональності прийнятих рішень, правильності розрахунків, використанню новітніх технологій, дотриманню вимог державних стандартів тощо. За необхідності запрошує студента на бесіду для отримання його пояснень із питань його роботи;

· до дати, яка зазначена у направленні, готує рецензію у письмовому або друкованому вигляді на стандартному бланку. 
Рецензія складається у довільній формі із зазначенням:

· відповідності ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ затвердженій темі та завданню;

· актуальності теми;

· реальності ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ (його виконання на замовлення підприємств, організацій, за тематикою циклової комісії тощо);
· глибини обґрунтування прийняття рішень;

· ступеня використання сучасних досягнень науки, техніки, виробництва, інформаційних та інженерних технологій;

· обґрунтованості та оригінальності прийнятих рішень та отриманих результатів;

· правильності проведених розрахунків і конструкторсько-технологічних рішень;

· якості виконання;

· можливості впровадження результатів ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ;

· недоліків роботи;

· оцінки за 4-бальною системою оцінювання («відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно») і можливості присвоєння студенту-випускнику відповідної кваліфікації (формулювання згідно з ОКХ та навчальним планом).


Рецензія не повинна дублювати відгук керівника, тому що відгук керівника – це переважно характеристика професійних та особистих якостей студента та його роботи в процесі виконання дипломної роботи, а рецензія – це характеристика якості безпосередньо дипломної роботи. 

Студент-випускник.
Студент має право:

· обирати тему дипломної роботи з числа запропонованих випусковою цикловою комісією або запропонувати власну тему з необхідним обґрунтуванням доцільності розробки і можливості виконання її. У разі необхідності може ініціювати питання про зміну теми, керівника та консультантів, але не пізніше одного тижня з початку виконання дипломних робіт (за графіком навчального процесу). У всіх випадках він звертається з відповідною заявою на ім’я голови випускової циклової комісії;

· отримати окреме робоче місце для роботи над атестаційною роботою у спеціальній аудиторії, обладнаній необхідним устаткуванням, наочними приладами, довідковою літературою та стандартами, зразками фрагментів дипломної роботи та графічного матеріалу, методичними рекомендаціями щодо виконання та оформлення складових роботи тощо;

· користуватися лабораторною та інформаційною базою циклової комісії;

· отримувати консультації керівника та консультантів;

· самостійно обирати варіанти вирішення завдань на атестаційну роботу;

· попереднього (на цикловій комісії), первинного або повторного (у ДЕК) захисту дипломної роботи;

· звертатися (в усній або письмовій формі) до голови ДЕК, керівництва коледжу зі скаргами або апеляціями щодо порушення його прав. Оцінка, яка за результатами складання державного екзамену або захисту дипломної роботи виставлена ДЕК, оскарженню не підлягає.
Студент зобов’язаний:

· своєчасно обрати тему дипломної роботи й отримати попереднє завдання на ДИПЛОМНУ РОБОТУ та рекомендації від керівника на добір та опрацювання матеріалів під час проведення переддипломної практики;

· на переддипломній практиці, окрім виконання її програми, ознайомитися із практичною реалізацією питань організації та управління виробництвом (підприємством, фірмою тощо), охороною праці, вирішенням питань екології, безпеки життєдіяльності, техніко-економічних і спеціальних питань за темою дипломної роботи;

· після складання та захисту звіту про переддипломну практику отримати у керівника остаточне завдання на ДИПЛОМНУ РОБОТУ за встановленою формою та затверджене головою випускової циклової комісії, з’ясувати зміст, особливості та вимоги до виконання його окремих питань;

· регулярно, не менше одного разу на два тижні, інформувати керівника про стан виконання роботи відповідно до календарного плану, надавати на його вимогу необхідні матеріали для перевірки;

· самостійно виконувати індивідуальну атестаційну роботу або індивідуальну частину комплексної роботи;

· розробляючи питання, враховувати сучасні досягнення науки і техніки, використовувати передові технології;

· відповідати за правильність прийнятих рішень, обґрунтувань, розрахунків, якість оформлення текстового та графічного матеріалу, відповідність їх методичним рекомендаціям випускової циклової комісії щодо виконання дипломних робіт, чинним нормативним документам та державним стандартам;

· дотримуватися календарного плану виконання роботи, встановлених правил поведінки в лабораторіях і аудиторіях, своєчасно та адекватно реагувати на зауваження та рекомендації керівника і консультантів ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ;

· у встановлений термін подати атестаційну роботу для перевірки керівнику та консультантам і після усунення їх зауважень повернути керівнику для отримання його відгуку;

· отримати всі необхідні підписи на титульному аркуші роботи та кресленнях, а також резолюцію голови випускової циклової комісії про допуск до захисту;

· особисто подати атестаційну роботу, допущену до захисту, рецензенту; на його вимогу надати необхідні пояснення з питань, які розроблялися;

· ознайомитися зі змістом відгуку керівника і рецензії та підготувати (у разі необхідності) аргументовані відповіді на їх зауваження під час захисту роботи у ДЕК. Вносити будь-які зміни або виправлення в атестаційну роботу після отримання відгуку керівника та рецензії забороняється;

· за рішенням випускової циклової комісії або з власної ініціативи та за згодою керівника роботу пройти попередній захист на цикловій комісії або в організації, де виконувалася робота;

· надати на циклову комісію підготовлену та допущену до захисту атестаційну роботу з відгуком керівника і рецензією не менш ніж за тиждень до захисту її в ДЕК;

· своєчасно прибути на захист дипломної роботи або попередити голову випускової циклової комісії та голову ДЕК (через секретаря ДЕК) про неможливість присутності на захисті із зазначенням причин цього та наступним наданням документів, які засвідчують поважність причин. У разі відсутності таких документів ДЕК може бути прийнято рішення про неатестацію його як такого, що не з’явився на захист дипломної роботи без поважних причин, з подальшим відрахуванням з коледжу. Якщо студент не мав змоги заздалегідь попередити про неможливість своєї присутності на захисті, але в період роботи ДЕК надав необхідні виправдні документи, ДЕК може перенести дату захисту.

7. Допуск до захисту та захист дипломних робіт

До захисту в ДЕК допускаються дипломні роботи, теми яких затверджені наказом директора коледжу, а структура, зміст та якість викладення матеріалу та оформлення відповідають вимогам методичних рекомендацій випускових циклових комісій і цього Положення, що підтверджено підписами керівника та консультантів роботи та наявністю відгуку керівника.


Негативна рецензія або відгук керівника не є підставою для недопущення студента до захисту дипломної роботи.


Допуск до захисту ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ у ДЕК здійснюється завідувачем випускової циклової комісії, який приймає позитивне рішення на підставі викладеного вище або підсумків попереднього захисту дипломної роботи на засіданні циклової комісії, що має бути оформлено відповідним протоколом. Допуск підтверджується візою голови циклової комісії на титульному аркуші дипломної роботи.


Дипломна робота, в якій виявлені принципові недоліки у прийнятих рішеннях, обґрунтуваннях, розрахунках та висновках, суттєві відхилення від вимог державних стандартів, до захисту в ДЕК не допускаються. Рішення про це приймається на засіданні випускової циклової комісії, витяг з протоколу якого разом зі службовою запискою голови циклової комісії подаються директору коледжу для підготовки матеріалів до наказу директора про відрахування студента.

Публічний захист випускної роботи проводиться прилюдно перед Державною екзаменаційною комісією (ДЕК), призначеної наказом директора. 
Процедура захисту відбувається за наступним планом: 

· вступне слово секретаря ДЕК;

· публічний захист ДР (до 10 хв.);

· характеристика студента і оцінка результатів його роботи керівником; 

· обговорення роботи членами Державної екзаменаційної комісії; 

· заключне слово Голови Державної екзаменаційної комісії та підведення підсумків щодо захисту випускної кваліфікаційної роботи. 

Захист дипломних робіт може проводитись як у навчальному закладі, так і на підприємствах, у закладах та організаціях, для яких тематика робіт становить практичний інтерес.
Результати захисту дипломних робіт визначаються оцінками "відмінно", "добре", "задовільно", незадовільно".
Результати захисту дипломних проектів оголошуються у цей же день після оформлення протоколів засідання ДЕК.

Критерії оцінювання дипломних робіт, які забезпечують максимальну оцінку:

· об’єктивне висвітлення стану питання з творчим використанням сучасних джерел інформації;

· актуальність;

· оригінальність мистецьких і технологічних рішень;

· єдність мистецької форми і змісту (функції) дипломної роботи;

· творчий підхід, відсутність наслідування, стереотипних рішень;

· врахування вимог безпеки та екології;

· наявність у пояснювальній записці посилань на джерела інформації;

· загальна та професійна грамотність;

· якість оформлення;

· самостійність виконання.

Зміст та обсяг дипломної роботи має забезпечити діагностику ступеня сформованості компетентностей вирішувати типові завдання діяльності згідно з вимогами стандартів вищої освіти та відповідати часу, визначеному навчальним планом спеціальності на розробку дипломної роботи, методичним рекомендаціям щодо виконання дипломної роботи за спеціальністю, виданому завданню на роботу.


Оцінка за захист виставляється після обговорення роботи студента за п’ятибальною системою: "відмінно", "добре", "задовільно", "незадовільно". 


Критерії, за якими здійснюється оцінювання дипломної роботи: 

	Оцінка
	Критерій

	1 - 5
	А) Робота містить об’єктивне висвітлення стану питання з творчим використанням сучасних джерел інформації, є актуальною; містить оригінальні мистецькі та технологічні рішення. 

	1 - 5
	Б) Кваліфікаційна частина має єдність мистецької форми та змісту (функції) дипломної роботи. Випускник має творчий підхід, відсутність наслідування, стереотипних рішень; в роботі враховано вимоги безпеки та екології.

	1 - 5
	В) Пояснювальна записка містить посилання на джерела інформації.

	1 - 5
	Г) Робота має загальну та професійну грамотність, якісно оформлена, виконана самостійно.

	Загальна оцінка - середнє значення за критеріями А - Г.



Оцінки захисту дипломної роботи виставляє кожен член комісії, а голова підсумовує їх результати щодо кожного студента.
Повторний захист дипломного проекту з метою підвищення оцінки не дозволяється.
Студенту, який захистив дипломну роботу,  відповідно до вимог освітньо-професійної програми підготовки, рішенням державної комісії присвоюється відповідний освітній рівень, видається державний документ про освіту.
8. Зберігання дипломних робіт
Дипломні роботи зберігаються в бібліотеці коледжу протягом п'яти років.
Після цього терміну роботи передаються до архіву, де зберігаються ще пьять років, після чого списуються за актом.
Кращі дипломні роботи, які мають навчально-методичну цінність, можуть використовуватись як навчальні посібники. Ці дипломні роботи можуть видаватися студентам лише під наглядом викладача.

Голова ЦК професійно-практичних 

дисциплін декоративно-прикладного 

мистецтва







Є.В.Кушнір
Додаток 1 

Завдання на дипломну роботу 

Миколаївський муніципальний академічний коледж

Циклова комісія професійно-практичних дисциплін 

декоративно-прикладного мистецтва

Освітньо-кваліфікаційний рівень «молодший спеціаліст»
Спеціальність    5.02020801 «Декоративно-прикладне мистецтво»
ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова циклової комісії

__________  Є.В. Кушнір
(підпис)             

«___»_____________20__ р.

ЗАВДАННЯ

на дипломну роботу студенту

(прізвище, ім’я, по батькові)

1. Тема роботи 


керівник роботи
,

(прізвище, ім’я, по батькові, науковий ступінь, вчене звання)

затверджені наказом по коледжу від «   25  »   лютого    2016 р. №_____

2. Термін подання студентом роботи      14.06.2016 р.                               .
3. Вихідні дані до роботи 


4. Зміст розрахунково-пояснювальної записки (перелік завдань, які потрібно розробити): Розробити… Розрахувати… Обґрунтувати … Проаналізувати…




















































5. Перелік графічного матеріалу (з точним зазначенням обов’язкових креслень)    креслення, діаграми, гістограми, рисунки, плакати тощо


6. Консультанти розділів роботи
	Розділ
	Прізвище, ініціали та посада 
консультанта
	Підпис, дата

	
	
	завдання 
видав
	завдання
прийняв

	Економічна частина
	Балуш С.І.
	підпис,

дата
	підпис,
дата

	Охорона праці
	Корнієнко С.В.
	підпис,

дата
	підпис,
дата

	Охорона навколишнього середовища
	Кулішенко П.В.
	підпис,

дата
	підпис,
дата


7. Дата видачі завдання      11 квітня 2016 року

Календарний план
	№ з/п
	Назва етапів виконання 
дипломної роботи
	Строк виконання 
етапів роботи
	Примітка

	1.
	Виконання графічного проекту (креслення, моделі, макети).
	18.04 - 06.05.2016
	

	2.
	Виконання кваліфікаційної роботи у матеріалах та за технологіями даного виду декоративно - прикладного мистецтва.
	10.05 - 13.06.2016
	

	3.
	Підготовка пояснювальної записки:
І. Вступна частина:
· титульний аркуш, відомість дипломної роботи, анотація, зміст, перелік скорочень, умовних позначень, термінів;

· вступний текст. 
ІІ. Основна частина:
- Основний розділ з висновками

- Економічний розділ з висновками

- Охорона праці з висновками

- Охорона навколишнього середовища з висновками
· Загальні висновки

· Список використаних джерел.
ІІІ. Додатки. 
	18.04-06.05.2016

10.05-03.06.2016

06 - 13.06.2016
	


Студент 
____________
____________________


 (підпис)
(ініціали, прізвище)
Керівник роботи 
____________
____________________

Додаток 2 

Відгук керівника дипломної роботи 
Відгук

керівника дипломної роботи

освітньо-кваліфікаційного рівня «молодший спеціаліст»

виконаної на тему: 


студентом (-кою)


(прізвище, ім’я, по батькові)

Відгук складається у довільній формі із зазначенням: актуальності теми, в інтересах або на замовлення якої організації роботу виконано; відповідності виконаної роботи виданому завданню; короткого критичного огляду змісту окремих частин роботи із зазначенням найбільш важливих і значущих питань, у яких виявилася самостійність студента, його рівень теоретичної та практичної підготовки, ерудиція, знання фахової літератури; підготовленість студента до прийняття сучасних рішень, умінь аналізувати необхідні літературні джерела, приймати правильні (інженерні, творчі) рішення, застосовувати сучасні системні та інформаційні технології; своєчасність виконання календарного плану, недоліки роботи, що виявилися у роботі та інші питання, які характеризують професійні якості студента. Висновки щодо відповідності якості підготовки студента вимогам освітньо-кваліфікаційної характеристики фахівця і можливості присвоєння йому відповідної кваліфікації.

Керівник 
дипломної роботи
викладач профмайстерності
___________
___________________

           


 
          (підпис)


(ініціали, прізвище) 

Додаток 3 
Рецензія на дипломну роботу

Рецензія

на дипломну роботу

освітньо-кваліфікаційного рівня «молодший спеціаліст»

виконану на тему: 


студентом (-кою)


(прізвище, ім’я, по батькові)

Рецензія складається у довільній формі із зазначенням: відповідності дипломного проекту (дипломної роботи затвердженій темі та завданню; актуальності теми; реальності роботи; загальний огляд змісту роботи, при цьому рецензент оцінює кожний розділ роботи, глибину обґрунтування прийняття рішень (для проекту); ступеня використання сучасних досягнень науки, техніки, виробництва, інформаційних та інженерних технологій; оригінальності прийнятих рішень та отриманих результатів; відповідності креслень вимогам стандартів; можливості впровадження результатів; недоліків; загальна оцінка («відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно»), яку, на думку рецензента, заслуговує робота та її відповідність вимогам, можливості присвоєння студенту-випускнику відповідної кваліфікації (формулювання згідно з навчальним планом спеціальності).

Рецензент

_______________________
___________
____________________

(посада, науковий ступінь, вчене звання) 
 (підпис)
(ініціали, прізвище) 

Печатка установи, організації рецензента
Додаток 4

МИКОЛАЇВСЬКИЙ МУНІЦИПАЛЬНИЙ АКАДЕМІЧНИЙ КОЛЕДЖ

Циклова комісія професійно-практичних дисциплін декоративно-прикладного мистецтва
«До захисту допущено»

Голова циклової комісії

__________  Є.В. Кушнір
(підпис)           

“  14  ”   червня     20   16   р.

Дипломна робота

освітньо-кваліфікаційного рівня "молодший спеціаліст"
спеціальності 5.02020801 "Декоративно-прикладне мистецтво"
на тему:


Виконав (-ла): студент (-ка) 4 курсу, групи 401 - ДПМ

(прізвище, ім’я, по батькові)
(підпис) 

Керівник




(посада, науковий ступінь, вчене звання,  прізвище та ініціали)
(підпис) 

Консультант
 з економічних питань - 

викладач економіки Балуш С.І. 



Консультант з охорони праці - 

викладач охорони праці Корнієнко С.В. 


Консультант з охорони навколишнього середовища -

 викладач екології Кулішенко П.В. 

Рецензент




(посада, науковий ступінь, вчене звання, науковий ступінь, прізвище та ініціали)
(підпис) 

Засвідчую, що у цій дипломній роботі немає запозичень із праць інших авторів без відповідних посилань.

Студент _____________

(підпис)
Миколаїв – 2016 рік

Додаток 5

ВІДОМІСТЬ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТУ

	№ з/п
	Формат
	Позначення
	Найменування
	Кількість аркушів
	Примітка

	
	
	
	Відгук
	1
	

	
	
	
	Рецензія
	1
	

	1
	А4
	ДР 3.02.001 ЗДР
	Завдання на дипломну роботу
	1
	

	2
	А4
	ДР 3.03.001 ВДР
	Відомість дипломної роботи
	1
	

	3
	А4
	ДР 3.04.001 АТ
	Анотація
	1
	

	4
	А4
	ДР 3.05.001 ПП
	Перелік скорочень, умовних позначень, термінів
	1
	

	5
	А4
	ДР 3.06.ххх ПЗ
	Пояснювальна записка 
	ххх
	

	6
	А4
	ДР 3.07.ууу ДТ
	Додатки
	ууу
	

	7
	А1
	ДР 1.01.01 ТК
	Креслення …
	1
	

	8
	А1
	ДР 1.02.01 ТК
	Макет…
	1
	

	9
	А1
	ДР 1.03. 01 ТК
	…
	1
	

	10
	
	ДР 2.01.01 КР
	Кваліфікаційна робота
	1
	

	11
	
	ДР ЕВ 01
	Електронна версія роботи
	1
	


	
	
	
	
	ДР 5.02020801 ДПМ

	
	ПІБ
	Підп.
	Дата
	

	Розробник
	
	
	
	Відомість 
дипломної

роботи
	Лист
	Листів

	Керівник
	
	
	
	
	1
	1

	Консульт.1

Консульт.2

Консульт.3 
	Балуш

Корнієнко

Кулішенко
	
	
	
	ММАК
ЦК ППД  ДПМ
Гр. 401

	Н/контр.
	Лукьяненко
	
	
	
	

	Гол. ЦК
	Кушнір
	
	
	
	


Додаток 6

Пояснювальна записка
до дипломної роботи
на тему:


Миколаїв – 2016 рік

Додаток 7

Додаток 8

Приклад оформлення додатків
Друкується звичайним шрифтом в правому верхньому куті аркушу. Кожен додаток має починатись з нового аркушу.

Додаток 1

Назва додатку

Приклад оформлення малюнків, схем

Друкується звичайним шрифтом під малюнком чи схемою. Нумерація рисунків наскрізна по всій роботі.


Рис. 1 «Назва рисунку»

Приклад оформлення таблиць

Друкується звичайним шрифтом у правому верхньому куті перед таблицею. Нумерація таблиць наскрізна по всій роботі.

Таблиця 1

НАЗВА ТАБЛИЦІ

	
	
	

	
	
	


Приклад оформлення розділів і підрозділів

РОЗДІЛ 1. ТЕХНОЛОГІЧНЕ ОБГРУНТУВАННЯ КЕРАМІЧНОГО ВИРОБУ «ВЕЛИКДЕНЬ»
1.1. Складові керамічного виробу «Великдень»

ВИСНОВКИ ДО РОЗДІЛУ 1

Додаток 9

ПОРЯДОК ПІДШИВАННЯ РОБОТИ

1. Титульний аркуш

2. Відомість дипломної роботи

3. Завдання на дипломну роботу

4. Відгук керівника

5. Рецензія

6. Аркуш Пояснювальна записка

7. Зміст

8. Розділи роботи

9. Додатки


Графічний проект подається на планшеті у картонному футлярі з етикетками.


Кваліфікаційна робота подається у картонному футлярі з етикетками.


Пояснювальна записка подається у твердому переплеті з етикеткою.


Електронна версія роботи прикріплюється у паперовому конверті на задній форзац та позначається етикеткою.



Миколаївський муніципальний академічний коледж





ТЕМА ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ





Дипломна робота





Гр.ДПМ-401        Ініціали, прізвище





2016
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Гр.ДПМ-401        Ініціали, прізвище
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ТЕМА ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ





ГРАФІЧНА ЧАСТИНА ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ
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